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 Romolslia Sportsklubb

Retningslinjer og instrukser for kasserer
Innledning

Dette er et dokument som i grove trekk klarlegger de mest aktuelle arbeidsoppgaver, retningslinjer

og generelle regler for kasserer i RSK.

Dokumentet er ment som en hjelp i forståelsen av hva dette vervet innebærer og kreves. 

Primære arbeidsoppgaver

Kasserer "tjenestevei" i styret er Styrets leder. Kasserer konterer og kjører regnskapsrapporter og årsoppgjør for styret. Kasserer har i tillegg til bilag/attestasjoner også ansvar å sjekke lisenspliktige spillere.
 

Følgende oppgaver

Registrer nye spillere i Håndballforbundet
       Kontroller at ALLE lisenspliktige spillere har betalt før kamp i sesongen som spilles
       Vedlikeholde og utarbeide spillelister med navn, fødselsdato, foresatte, telefon. Disse skal videreformidles fra/til: Sportslig leder og Sponsor-/dugnadsansvarlig.
      Listene benyttes som grunnlag for kontingenter og ved søknad om kulturmidler
· Kontroller/attester alle regninger før disse føres i regnskapet

· Betale kontrollerte/attesterte regninger ved forfall.
      Sette inn penger og ta ut penger i bank fra/til kontantkase
      Skrive ut kontingent og treningsavgift og kontroller betaling. Eventuelle purringer sendes ut.
      Skrive søknad om støtte fra Gildefondet, Statoil, Sparebanken og Nordlandsbanken
-
Kontere bilag, og føre disse inn i regnskapet 

-
Renskapsrapport forevises styret 4 ganger per sesong 

-
Utarbeide årsoppgjør med kommentarer til styret 

.
Økonimiutdanning

Delta på kurs for grunnleggende info og opplæring dersom aktuelt. Kursene arrangeres normalt innad i kretsen på høsten eller vinteren. Kurset dekkes av klubben.

