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 Romolslia Sportsklubb

Retningslinjer og instrukser for Foreldrekontaktansvarlig/materialforvalter
Innledning

Dette er et dokument som i grove trekk klarlegger de mest aktuelle arbeidsoppgaver, retningslinjer

og generelle regler for Foreldrekontaktansvarlig/materialforvalter i RSK.

Dokumentet er ment som en hjelp i forståelsen av hva dette vervet innebærer og kreves. 

Primære arbeidsoppgaver

Foreldrekontaktansvarlig/materialforvalter "tjenestevei" i styret er Styrets leder. Foreldrekontaktansvarlig/materialforvalter er foreldrenes kontaktperson i styret, og skal representere disses synspunkter i styret.
Foreldrekontaktansvarlig/materialforvalter skal minimum 2 ganger i året gjennomføre fellesmøter med foreldrekontaktene/oppmennene til de respektive lag.
Foreldrekontaktansvarlig/materialforvalter skal  foreta ALLE innkjøp til klubben. Forbruksvarer kjøpes fortløpende, mens større innkjøp skal planlegges i samråd med styret.

 
Følgende innkjøpsoppgaver:
-
Innkjøp av is, tape, klister, førstehjelpsutstyr, førstehjelpskofferter etc. 

-
Innkjøp av drakter  

-
av nødvendig utstyr for å drive de enkelte lag, utstyr i henhold til sportslig plan
-
Innkjøp til turneringer 

-
Attestere/kontrollere regninger vedrørende innkjøp – regninger leveres så til kasserer 
Utdanning

Delta på kurs for grunnleggende info og opplæring dersom aktuelt. Kursene arrangeres normalt innad i kretsen på høsten eller vinteren. Kurset dekkes av klubben.

